REGULAMIN WYPOZYCZALNI — BIBLIOTEK PUBLICZNYCH MIASTA
I GMINY RADLOW

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki ma charakter powszechny.

§2

Korzystanie z ustug Biblioteki jest bezptatne.

§3
Zasady rejestracji czytelnikow Biblioteki

1. Z wypozyczalni maja prawo korzysta¢ obywatele zamieszkali na terenie Polski.
2. Przy zapisie do wypozyczalni zglaszajacy si¢ powinien:

a) okaza¢ dowod tozsamosci ze zdjeciem i adresem zamieszkania,

b) poswiadczy¢ podpisem prawidlowos¢ danych i zapoznanie si¢ z Regulaminem,
¢) wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Biblioteke w ramach
uprawnien wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2018 poz. 1000).

3. Za niepelnoletniego czytelnika, do 15 roku zycia, odpowiadajg i podpisujg karte
zobowigzania rodzice lub opiekunowie prawni.

4. Obcokrajowcy zapisywani sg na podstawie karty statego pobytu lub paszportu.

5. Czytelnik zobowigzany jest informowac Bibliotek¢ o zmianach w danych
osobowych tj. nazwisko, adres zamieszkania 1 korespondenc;ji.

6. Bibliotekarz na pisemny wniosek Uzytkownika, moze usuna¢ jego dane z Bazy
Uzytkownikow, o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku
biblioteki wynikajacych z niniejszego Regulaminu. Wzor wniosku w Zalgczniku
numer 1.

§ 4
Informacje o przetwarzaniu danych.

1. Administratorem danych osobowych uzytkownikdw jest Dyrektor Gminnego Centrum Kultury i
Czytelnictwa w Radlowie, pl. KosSciuszki 3, 33-130 Radtow, e-mail: gckicradlow@gmail.com
Dane inspektora danych, e-mail: iod@kulturaradlow.pl

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi zostal powotany Inspektor Ochrony Danych.



mailto:gckicradlow@gmail.com

3. Dane osobowe Uzytkownikdw sa wykorzystywane do celu ochrony udostepnianych i
wypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentualnych roszczen oraz prowadzenia statystyki
biblioteczne;j.

4. Dane beda przetwarzane w celu ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbiorow, dochodzenia
ewentualnych roszczen oraz prowadzenia statystyki bibliotecznej na podstawie wyrazenia zgody.

5. Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

6. Uzytkownik ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, a w przypadku
wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do jej wycofania. Skorzystanie z prawa cofnigcia
zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktore mialo miejsce do momentu wycofania zgody.

7. Uzytkownikowi przystuguje prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Pracownikow Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania osobom trzecim informacji o stanie konta
czytelniczego i o danych osobowych Uzytkownikow.

9. Dane osobowe uzytkownikéw przechowywane sg przez okres 10 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uzytkownik przestat korzysta¢ z ustug biblioteki. Po tym czasie dane
zostajg usunigte z bazy.

§5
Wypozyczanie ze zbiorow bibliotecznych

1. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze
literatury, korzystaniu z katalogow, wydawnictw informacyjnych itp.

2. Przy wypozyczaniu pozycji ksiggozbioru przez Czytelnikow, obowigzuje wolny dostep do
potek, z wyjatkiem pozycji ksiegozbioru podrgcznego.

3. Jednorazowo czytelnik moze wypozyczy¢ do 5 ksigzek, 5 audiobookow, 10 gazet,
czasopism. Limit wypozyczeh moze zosta¢ zmieniony przez bibliotekarza w zaleznosci od
potrzeb danego Czytelnika.

4. Ksigzki 1 audiobooki wypozycza si¢ na okres nie dluzszy niz 35 dni. Gazety 1 czasopisma
wypozycza si¢ na okres 2 tygodni.

5. Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zosta¢ prolongowany, jezeli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikéw. Prolongata nie zostanie udzielona, gdy w
dniu zglaszania prosby o prolongate uzytkownik nie zwrocit w terminie innych materiatow
bibliotecznych lub ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec biblioteki.

Prosbe o prolongate nalezy zgltosi¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonego
materiatlu bibliotecznego.

6. Termin prolongaty przez pracownika wynosi 35 dni, domyslny termin prolongaty
samoobstugowej wynosi 14 dni. Limit czasu ksigzki u czytelnika (samodzielnie
prolongowanej) wynosi 63 dni.

7. Biblioteka moze skroci¢ ustalony w § 5 pkt. 4 termin zwrotu, je§li wypozyczone materiaty
biblioteczne stanowig pozycje szczegdlnie poszukiwane.

8. Biblioteka umozliwia zamowienia oraz rezerwacje zbiorow, ktore mozna zgtosi¢ osobiscie,
telefonicznie, pocztg elektroniczng lub poprzez logowanie w katalogu SOWA.

9. W razie braku ksigzki, czytelnik powinien uzyska¢ informacj¢, w ktorej z najblizszych
bibliotek moze znajdowac si¢ poszukiwana ksigzka.

10. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o mijajagcym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatéw. Powiadomienia 1 upomnienia generowane automatycznie przez
system biblioteczny maja wylacznie charakter pomocniczy i informacyjny, a ich brak nie
stanowi podstawy do obnizenia wysokos$ci optaty za przetrzymywanie zbiorow.
11.Biblioteka umozliwia zamdwienia oraz rezerwacje zbioréw, ktore mozna zgtosié
osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng lub poprzez logowanie w katalogu SOWA.

12. Zarezerwowana, ksigzke nalezy odebra¢ w terminie 14 dni od dnia przekazania przez



Biblioteke informacji o mozliwos$ci odbioru, w przeciwnym razie zostanie ona udostepniona
innym uzytkownikom.

13. System wysyta powiadomienia z informacjg o zrealizowanym zaméwieniu lub likwidacji
zamowienia tylko do Uzytkownikow, ktérzy podali prawidlowy adres e-mail.

14. W przypadku nieterminowego zwrotu wypozyczonych dokumentoéw lub nieuiszczenia
naliczonych oplat system blokuje mozliwo$¢ zamdwien i rezerwacji.

15. Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materialéw bibliotecznych MBP moze pobiera¢
opflaty.

16. Optaty za nieterminowy zwrot mogg by¢ naliczane niezaleznie od tego czy uprzednio
zostalo wystane upomnienie.

17. Uzytkownikom przekraczajgcym termin zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych, Biblioteka wysyta upomnienia na ich koszt poczta tradycyjna,

e-mailowg lub telefonicznie.

18. Jezeli Uzytkownik Biblioteki mimo upomnien odmawia zwrotu lub uiszczenia naleznych
optat, Biblioteka jest uprawniona dochodzi¢ swych roszczen na drodze okres$lonej przepisami
prawa.

§ 6
Ushuga ,,Ksiazka do domu”

1. Zustugi ,.Ksiazka do domu” moga korzysta¢ osoby starsze, chore lub
niepelnosprawne zamieszkale na terenie Miasta i Gminy Radtow, ktére wypetnity
karte zobowigzania.

2. Chgc¢ skorzystania z ustugi ,,Ksigzka do domu™ nalezy zglosi¢ w bibliotece

usytuowanej najblizej miejsca zamieszkania osobiscie, telefonicznie lub przez osoby

trzecie.

Dostarczaniem zbioréw do domu zajmujg si¢ bibliotekarze i wolontariusze.

4. Czytelnicy korzystajacy z ustugi ,,Ksigzka do domu” wypozyczaja zbiory M-GBP
oraz filii na zasadach okres§lonych niniejszym Regulaminem.
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§7
Poszanowanie zbiorow bibliotecznych

1. Czytelnik jest obowigzany do poszanowania wypozyczonych ksigzek, powinien tez
zwroci¢ uwage na stan ksigzki przed wypozyczeniem 1 zauwazone uszkodzenia
zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych
ksigzek odpowiada czytelnik. W przypadku osob nieletnich odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice lub opiekunowie prawni.

3. W przypadku niezwrocenia, uszkodzenia lub zniszczenia materialéw bibliotecznych
Uzytkownik zobowigzany jest do naprawienia wyrzadzonej szkody w jednej z
nastepujacych form:



a. dostarczenia ksigzki tego samego autora o tym samym tytule 1 dacie wydania
tozsamej lub pozniejszej;

b. dostarczenia, za zgoda Dyrektora GCKiC w Radtowie, ksigzki o innym tytule z
tej samej dziedziny o warto$ci odpowiadajacej co najmniej dwukrotnej
wartosci ceny rynkowej;

c. uiszczenia oplaty, ktorej wysokos$¢ odpowiada dwukrotnej cenie rynkowe;.

4. W przypadku niezwrdcenia, uszkodzenia lub zniszczenia pozycji szczegolnie cennej
lub trudnej do nabycia, wysoko$¢ odszkodowania ustala Dyrektor GCKiC. Stopien
zuzycia  pozycji nie ma  wplywu na  wysoko$¢  odszkodowania.
5. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki,
Uzytkownik nie nabywa wlasno$ci do niezwroconych materiatow bibliotecznych.
6. Na potwierdzenie wniesionych optlat, czytelnicy otrzymujg pokwitowanie.

§8
Oplaty

1. Biblioteka ma prawo pobiera¢ kaucj¢ za wypozyczone ksigzki i inne materiaty
biblioteczne w nastgpujacych przypadkach:

a) jesli czytelnik nie jest statym mieszkancem gminy Radiow — kaucje w
zryczattowanej wysokosci 20 zt za kazdy wypozyczony tom,

b) przy wypozyczeniu szczegdlnie cennych materiatéw bibliotecznych — kaucje w
kwocie co najmniej rownej ich aktualnej wartosci rynkowej (wielko$¢ kaucji okresla
bibliotekarz),

¢) po uplywie roku od zaprzestania korzystania z Biblioteki, nie odebrana kaucja staje
si¢ wlasnoscig Biblioteki, przeznaczang na jej cele statutowe.

2. Za przetrzymywanie ksiazek ponad termin okreslony w § 5 pkt. 4, Biblioteka moze
pobiera¢ oplaty w kwocie 10 gr za egz. za kazdy dzien przetrzymania po terminie
zwrotu.

3. Czytelnik, do ktérego Biblioteka wysyta upomnienia w sprawie zwrotu ksiazek,
pokrywa ich koszty. Optata za wystanie monitu wynosi 5 zt.

4. Jezeli czytelnik mimo wysylania upomnien odmawia zwrotu ksigzek lub uiszczenia
naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

5. Na potwierdzenie wniesionych oplat, czytelnicy otrzymuja pokwitowanie.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszelkie zyczenia i zazalenia nalezy kierowac osobiscie lub na pismie do Dyrektora
Gminnego Centrum Kultury 1 Czytelnictwa w Radlowie. Plac Kosciuszki 3 od
poniedziatku do pigtku w godz. od 7.30 do 15.30.

Czytelnik nie stosujacy si¢ do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢
tymczasowo lub na state, pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki. Decyzje w tej
sprawie podejmuje bibliotekarz obstugujacy czytelnika. Czytelnikowi przystuguje



prawo wystgpienia z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy do Dyrektora
Gminnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w Radlowie.

3. Niniejszy regulamin obowigzuje w M-GBP w Radtowie oraz wszystkich podlegtych
filiach bibliotecznych.

4. Integralng czg¢s¢ regulaminu stanowig zaltgczniki:

Dyrektor Gminnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w Radlowie
Barbara Marcinkowska

Radtow, 01 stycznia 2023r.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu Wypozyczalni — Bibliotek Publicznych Miasta i Gminy
Radtéw z dnia 01.01.2023r.

Do Administratora danych osobowych Gminnego Centrum Kultury i
Czytelnictwa w Radlowie

WNIOSEK O USUNIECIE DANYCH
z bazy Uzytkownikow Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej

im. prof. Franciszka Ziejki w Radlowie

IMIQ 1 NAZWISKO .eeeeiiiieeiiiie ettt et et e e e e
ALES: et e e e et e e e eaaraeeeaaaeas

Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych, tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r. 922, Ja nizej podpisany/a zwracam si¢ z wnioskiem o
zaprzestanie przetwarzania moich danych osobowych oraz catkowite usuni¢cie danych
ze zbioru danych Uzytkownikéw M-GBP w Radlowie.

Miejscowos¢ 1 data podpis



